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OBJETIVO

Actualizar la Ficha del Estudiante, a fin de contar
con informacion clave para la toma de decisiones
gue contribuyan a la ejecucion de los programas y
proyectos para el desarrollo de la comunidad
educativa.




Consideraciones Generales

https://siges.sv/inicio

s

1. la actualizacion de la ficha del 2. La matricula 2022 debera realizarse en 3. El MINEDUCYT realizara la Integracion de
estudiante es un requisito previo al SIGES, segun los procedimientos vya bases de datos para consolidar toda la
registro de matricula 2022 en SIGES, el establecidos y el plan del organizacién del informacion del estudiante en SIGES.

cual deberd completarse en el Centro Centro Educativo.

Educativo donde se encuentra registrado
el estudiante actualmente (2021).

Este proceso permite al centro educativo contar con informacidn clave del estudiante, con el fin de establecer planes y programas para el
desarrollo integral de la nifiez y adolescencia, en el marco de las prioridades del Plan Estratégico Institucional — Torogoz.


https://siges.sv/inicio

Q

Consideraciones Generales

1. Todos los estudiantes activos en SIGES, al 30 de septiembre 2021, de los Centros
Educativos publicos y privados — sistema regular, deberan actualizar sus datos en el
formulario {I)DDF editable) en el Centro Educativo que estan matriculados actualmente,
incluyendo los estudiantes que cambien de Centro Educativo; solamente reportaran su
numero de NIE en el nuevo Centro Educativo para el registro de su matricula en SIGES.

2. Los estudiantes que ingresan, por primera vez, al sistema educativo deberan registrar su
proceso en SIGES, segun los procedimientos establecidos.

3. Los Centros Educativos — calendario norte, deberan completar el formulario del
estudiante con base en los archivos (PDF editable) de las secciones registradas en SIGES
correspondiente a la matricula 2020 — 2021.

‘4. Para el caso de la via familiar comunitaria y las Modalidades Flexibles atendidas por
implementadoras, se estableceran los mecanismos de coordinacion para la actualizacion de
la informacion de estos grupos de interes.
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ETAPA 1: Realizar

Procedimiento

ETAPA 2: Realizar registro

ETAPA 3: Realizar
monitoreo

ETAPA 4: Realizar control de

calidad e integracion de bases

organizacion territorial

1. Elaborar y divulgar circulares para
el cierre del afio escolar vy
matricula 2022.

Resp. Subdireccion de Asesoramiento Educativo Y
Modalidades de Aprendizaje

2. Capacitar a personal clave

Resp: Departamento de Monitoreo

3. Verifica que el equipo de Asesores
Educativos cuenta con las
credenciales (usuario y
contrasefia) de acceso al SIGES

Resp: Jefaturas de Asesoramiento Educativo.

4. Capacitar a Equipos de
Asesoramiento Educativo.

Resp: Jefaturas de Asesoramiento Educativo.

5. Capacitar a Directores de C.E

Resp: Asesores Educativos

6. Realizar auditoria.
Resp: Direccion de Auditoria Interna

6.

1.

3.

Descarga la carpeta digital del centro
educativo con los archivos PDF editables.
Resp: Director(a) del C.E.

Elaborar plan de Organizaciéon para la
actualizacién de la Ficha del Estudiante
(Formulario PDF editable).

Resp: director(a) C.E. / Asesor Educativo

Capacitar a Docentes del C.E.
Resp: Director(a) del C.E.

Registra el 100% de formularios de
actualizacidon de la ficha del estudiante
con apoyo de la familia o responsable y

devuelve el archivo al director del C.E.
Resp: docente

Recibe el archivo PDF de cada grado y

seccion del 100% de docentes y notifica al
Asesor Educativo. Resp: director C.E.

Realiza registros del cierre del afio escolar

2021 y matricula 2022 en SIGES.
Resp: Director C.E.

Realizar auditoria.
Direccion de Auditoria Interna

1. Verifica en el Tablero de Monitoreo
el avance en la actualizacion de la
ficha del estudiante de los C.E.

bajo su responsabilidad.
Resp: Asesor Educativo

2. Atiende consultas generales de
los C.E.
Resp: Mesa de ayuda SIGES, Call Center

3. Atiende consultas realizadas con

el monitoreo.
Resp: Departamento de Monitoreo

4. Verifica el avance del proceso en
los tableros de monitoreo y da

seguimiento.
Resp: Departamento de Monitoreo

5. Verifica en SIGES los
procedimientos de cierre del afio
lectivo y matricula 2022 de los

C.E. oficiales y privados.
Resp: Departamento de Acreditaciéon

6. Realiza auditoria.

Resp: Direccion de Auditoria Interna

de datos con SIGES

4.1. Realiza control de calidad de la data
recolectada a nivel nacional y presenta
resultados al Comité SIGES.

Resp: Departamento de Monitoreo

4.2. Verifica los resultados generales y
autoriza la integraciéon a la base del
SIGES. Resp: Comité SIGES

4.3. Prepara base de datos de variables a
migrar a SIGES. Resp: Departamento de
Monitoreo

4.4. Establece y realiza procedimiento para
la integracion de la base de datos al
SIGES. Resp: GTIC

4.5 Realiza auditoria.
Resp: Direccion de Auditoria Interna



PROGRAMACION :0CTUBRE 2021
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1. Registro de Calificaciones en SIGES
2. Capacitacion a personal clave — Depto.
de Monitoreo

1.Registro de Calificaciones en SIGES 1.Registro de Calificaciones en SIGES 1. Registro de Calificaciones en SIGES 1. Registro de Calificaciones en SIGES
2. Organizacién de Prueba AVANZO 2. Organizacidn de Prueba AVANZO
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1.Registro de Calificaciones en SIGES
2. Capacitacion a personal de C.E

[uny
[N
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1.Registro de Calificaciones en SIGES 1. Registro de Calificaciones en SIGES

S . o . 1.Registro de Calificaciones en SIGES 1.Registro de Calificaciones en SIGES - o a2
2. Capacitacion Asesores Educativos 2. . Capacitacion Asesores Educativos e iy i e iy i 3. Presentacion de Plan de Organizacion
., - 2. Capacitacion a personal de C.E y elaboracién del 2. Capacitacion a personal de C.E y elaboracién del o ) . .
Departamentales y elaboracién del Plan de Departamentales y elaboracién del Plan de gy Ay . gy Ay . de actualizacién de la Ficha del Estudiante y envio
R L . R - . Plan de Organizacidon de actualizacion de la Ficha Plan de Organizacién de actualizacién de la Ficha . -, . ’
Organizacién de actualizacién de la Ficha del Organizacién de actualizacién de la Ficha del h h a la Subdireccién de Asesoramiento Educativo
Estudiante e del Estudiante del Estudiante

1.Registro de Calificaciones en SIGES
2. Refuerzo Académico
3. Actualizacién de la Ficha del Estudiante

1.Registro de Calificaciones en SIGES
2. Refuerzo Académico
3. Actualizacién de la Ficha del Estudiante

1.Registro de Calificaciones en SIGES
2. Refuerzo Académico
3. Actualizacién de la Ficha del Estudiante

1.Registro de Calificaciones en SIGES 1 1.Registro de Calificaciones en SIGES
2. Refuerzo Académico 2. Refuerzo Académico
3. Actualizacién de la Ficha del Estudiante 3. Actualizacién de la Ficha del Estudiante
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(PDF Editable) (PDF Editable) (PDF Editable) (PDF Editable) (PDF Editable)
4. Capacitacidn Asesores Educativos 4. Capacitacion Asesores Educativos 4. Capacitacién Asesores Educativos 4. Capacitacién Asesores Educativos 4. Capacitacién Asesores Educativos
Departamentales y elaboracién del Plan de Departamentales y elaboracién del Plan de Departamentales y elaboracién del Plan de Departamentales y elaboracién del Plan de Departamentales y elaboracién del Plan de
Organizacion de actualizacion de la Ficha del Organizacion de actualizacién de la Ficha del Organizacion de actualizacién de la Ficha del Organizacion de actualizacién de la Ficha del Organizacion de actualizacién de la Ficha del
Estudiante Estudiante Estudiante Estudiante Estudiante
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1. Refuerzo Académico 1. Refuerzo Académico 1. Refuerzo Académico 1. Refuerzo Académico 1. Refuerzo Académico
2. Actualizacion de la Ficha del Estudiante 2. Actualizacion de la Ficha del Estudiante 2. Actualizacion de la Ficha del Estudiante 2. Actualizacion de la Ficha del Estudiante 2. Actualizacion de la Ficha del Estudiante
(PDF Editable) (PDF Editable) (PDF Editable) (PDF Editable) (PDF Editable)



PROGRAMACION :NOVIEMBRE 2021

MIERCOLES JUEVES VIERNES
1. Evaluacion final en SIGES 1. Evaluacion final en SIGES 1. Evaluacién final en SIGES 1. Evaluacion final en SIGES

P . . 2. Actualizacion de la Ficha del Estudiante 2. Actualizacion de la Ficha del Estudiante
2. Actualizacion de la Ficha del Estudiante . izacié i i
(PDF Editable) 2. Actualizacion de la Ficha del Estudiante (PDF Editable)

MARTES

(PDF Editable) e 3. Carga de archivos PDF editable (Aplicativo Web) 7otz Ed|tab|e)~ . L 3. Carga de archivos PDF editable (Aplicativo Web)
3. Carga de archivos PDF editable (Aplicativo 3. Carga de archivos PDF editable (Aplicativo Web)
Web)
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-
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1. Registro de calificaciones finales en SIGES 1. Registro de calificaciones finales en SIGES 1. Registro de calificaciones finales en SIGES 1. Registro de calificaciones finales en SIGES 1. Registro de calificaciones finales en SIGES
2. Actualizacion de la Ficha del Estudiante 2. Actualizacidn de la Ficha del Estudiante 2. Actualizacion de la Ficha del Estudiante 2. Actualizacion de la Ficha del Estudiante 2. Actualizacién de la Ficha del Estudiante
(PDF Editable) (PDF Editable) (PDF Editable) (PDF Editable) (PDF Editable)
3. Carga de archivos PDF editable (Aplicativo Web) 3. Carga de archivos PDF editable (Aplicativo Web) 3. Carga de archivos PDF editable (Aplicativo Web) 3. Carga de archivos PDF editable (Aplicativo Web) 3. Carga de archivos PDF editable (Aplicativo Web)
1. Actualizacién de la Ficha del 1. Actualizacién de la Ficha del 1. Actualizacidn de la Ficha del 1. Aplicacion Prueba AVANZO 1. Aplicacion Prueba AVANZO
Estudiante (PDF Editable) Estudiante (PDF Editable) Estudiante (PDF Editable) 2. Actualizacién de la Ficha del 2. Actualizacién de la Ficha del
2. Carga de archivos PDF editable (Aplicativo Web) 2. Carga de archivos PDF editable (Aplicativo Web) 2. Carga de archivos PDF editable (Aplicativo Web) Estudiante (PDF Editable) Estudiante (PDF Editable)
3. Carga de archivos PDF editable (Aplicativo Web) 3. Carga de archivos PDF editable (Aplicativo Web)

1. Carga de archivos PDF editable (Aplicativo Web) 1. Carga de archivos PDF editable (Aplicativo Web) 1. Carga de archivos PDF editable (Aplicativo Web) 1. Carga de archivos PDF editable (Aplicativo Web) 1. Carga de archivos PDF editable (Aplicativo Web)

0

1. Carga de archivos PDF editable (Aplicativo Web) 1. Carga de archivos PDF editable (Aplicativo
Web)
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¢Como descargar la Carpeta digital del centro educativo?

Registrar credenciales de
usuario y contraseia en SIGES

Sistema de Informacion para la
Gestidn Educativa Salvadorena

Seleccionar el Mddulo de
Centros Educativos

-

Centros Educativos

Descargar carpeta digital de
formularios PDF por centro
educativo en el portal de noticias

Noticias

Carpeta digital formulario PDF editable por
Departamento, Municipio, centro educativo,
grado y seccion



Materiales de Apoyo:

Actualizacion de la Ficha del
Estudiante Matricula 2022

=

Sistema de Informacion para la
Gestidn Educativa Salvadorena

https://siges.sv/inicio

Tramites en linea 1. Procedimiento
2. Instructivo
Portal de Datos Abiertos 3. Tutoriales

5 Portal Publico de Sedes
2afmas Educativas

~ Mapa de Sedes Educativas

Atencion de consultas:

] Oficina de Atencion Ciudadana - OAC:
v" Call center: 2592-2009
v' WhatsApp: 6008-3286

O Mesa Ayuda: https://soporte.siges.sv

 Departamento de Monitoreo:
Teléfonos: 2592-3214, 2592- 3217, 2592-3218



https://soporte.siges.sv/
https://siges.sv/inicio
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Reunidn de Coordinacidon — 124 participantes
08-10-21

Zoom Reunicn - =
~ Participantes (124)

Karla Cruz LGuevara Luis A Bonilla Portillo

Buscar un participante

Edgard Abrego (Mined) El Salvador
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Invitar Reactivar mi audio
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