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Presente

Asunto: Cuadro de Cuotas y Prospecto para el afio lectivo 2022

Al saludarles cordialmente, se hace de su conocimiento las acciones a realizar para presentar Cuadro
de Cuotas y el Prospecto afio lectivo 2022 (formato Digital), de todos los Centros Educativos
Publicos y Privados, que de conformidad al art. 82 de la Ley General de Educacidon lo establece.

Se les recuerda que de no cumplir con esta programacioén se estaria violando el Art. 82 de la ley General de
Educacidn.
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los centros privados de educacion, establecer cuotas adicionales de cualquier clase, en forma
directa o por cualquier otro medio, quedando los padres de familia eximidos de la responsabilidad
de dichos pagos”.

Nota: anexo a este comunicado se encuentra la “GUIA PARA LA RECEPCION VIRTUAL DE CUADRO
DE CUOTAS Y PROSPECTO DEL ANO LETIVO 2022, para que los Centros Educativos Privados
presenten la documentacién correspondiente

Para hacer efectivos los requerimientos anteriores, debe asegurarse de cumplir la guia.

Consultas adicionales sobre este proceso y casos especiales favor comunicarse al correo electronico
rosa.amelia.funes@admin.mined.edu.sv

Atentamente.
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GUIA TECNICA PARA PRESENTAR PROSPECTO 2022

De conformidad con el articulo 82 de la Ley General de Educacién, TODOS los centros privados de
educacion estan en la obligacidén de presentar al Ministerio de Educacion, el prospecto escolar 2022

Indicaciones Generales

o}

Con el fin de asegurar que los archivos de cuadro de cuotas y prospecto digital recibidos en
el proceso provengan Unicamente de instituciones educativas debidamente acreditadas, se
utilizara la cuenta de office365 del MINEDUCYT.

El formulario “cuadro de cuotas y prospecto 2022” sera la Unica via de recepcién de estos
documentos. No se aceptaran solicitudes realizadas por otros medios

El formulario estard activo hasta el 17 de octubre de 2021, segun lo establece el
comunicado.

El formulario debe ser llenado una vez por cada centro educativo, por lo que debe
asegurarse que la informacién presentada este correcta.

Utilizar plantillas proporcionadas para el formato en Excel.

Recibird una notificacién de confirmacion de recepcién del formulario al finalizar el proceso,
sin embargo, se recomienda también marcar la casilla "Enviarme una confirmacién por
correo electrénico de mis respuestas” para recibirla en la bandeja de entrada de su cuenta
de office365.

En esta ocasién no se solicitard la PLANTA DOCENTE, ya que se realizara el registro de la
misma, en el Sistema de Informacién para la Gestién Educativa Salvadorefia (SIGES), los
ultimos dias hdbiles del mes de enero y primeros dias habiles del mes febrero del afio 2022.

Requisitos previos para realizar la solicitud
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Para ingresar al formulario, es estrictamente necesario poseer una direccion de correo
electrénico del MINEDUCYT (cuenta de office365), asi como su contrasefia de acceso. EJ:
nombre.apellido@docentes.mined.edu.sv. Si no posee, podrd solicitarla con su informatico

departamental correspondiente.

Formas de ingreso al formulario



1) Mediante enlace: https://forms.office.com/r/seQKGVbW1z

2) Mediante c6digo QR™:

Inmediatamente, se abrird una pantalla de inicio de sesién al correo de Microsoft. Ingresar con sus
credenciales de office365 MINEDUCYT, recuerde que no podrd ingresar al formulario con una cuenta
distinta.

B Microsoft
Iniciar sesidn

e——— () d ocentes.mined.edu.sv

iNo puede acceder a su cuenta?

Iniciar sesién con una llave de seguridad (?)

|

1 En algunos dispositivos requiere instalar un lector de cédigo QR de los disponibles en Google Play o
AppStore.



€ n—————ww O d0centes.mined.edu.sv

Escribir contrasefia

He olvidado mi contrasefia

Al ingresar correctamente nuestras credenciales, podremos visualizar el formulario. Se recomienda
leer detenidamente las indicaciones antes de continuar.

los centros privados de educacion estan
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esar todos los campos de este formulario con Iz informacién correspondiente a su s ucativa.
haber ing o con la cuenta de office365 proporeionada por el MINE
idamente cada item, respondiendo consi

Hola, Rosa Amelia. Cuando envie este formulario, &l propietario verd su nombre y direccién de corre

* Obligatorio

Informacién del Centro Educativo



Llenado correcto de Formulario “Cuadro de Cuotas y Prospecto 2022”

El formulario consiste en siete campos divididos en dos partes que deberdn ser llenados con la
informacidén que se solicita.

Parte 1: Informacién del Centro educativo: ltems relacionados a la informacidon del centro
educativo:

Informacion del Centro Educativo

Favor llenar |z informacion solicitada

1.Codigo de Infraestructura *

£l valor debe ser un ndmero.

2.Nombre del Centro Educativo *

Escriba su respuesta

3.Departamento *

Selecciona la respuesta v

4, Municipio *

Escriba su respuesta




Parte 2: Prospecto 2022: Aqui descargara el formato Excel y lo llenara con la informacion que le
soliciten, posteriormente cargard la informacion de su planta docente, en formato Excel:

Prospecto 2022

Favor cargar el prospecto (brochure escaneado en formato PDF), y en formato excel. Plantilla de excel a utilizar:
https://drive.google.com/uc?export=download&id=171BEJckélr4usPoYaVALIx1DKYgOuhhG

5.Carga de Prospecto escaneado (PDF) *

Cargar archivo

Limite de nimero de archivos:1  Limite de tamafio del archivo individual: 10MB  Tipos de archivo permitidos: PDF

Cuadro de Cuotas y Prospecto afio lectivo 2022:

1) Dar click en enlace, a continuacién, descargar el archivo y guardarlo en su
computadora/dispositivo.

IMPORTATE: Cambiar el nombre del archivo descargado, el nuevo nombre deberd estar compuesto
por el codigo de infraestructura nombre del centro _ PROSPECTO 2022.

Ejemplo:

v’ 20120_COLEGIO SAN CARLOS_PROSPECTO 2022

Nombre - | Fecha de modiicacion Tipo | Tamario

@ 20120 COLEGIO SAN CARLOS PROSPECTO 2022l 24/9/2021 0943 Hoja de calculo d.. 203KB




2) A

brir el archivo y dar click en “Habilitar Edicion”

Archivo Inicio

Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos  Revisar  Vista Programador  Ayuda

@ VISTA PROTEGIDA Tenga cuidade: los archives de Intemet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que siga en Vista protegida, | Ha

| F13 f-
4 i) < | D E } F | G i H ] | -
1
2| . | MINISTERIO GERENCIA DE ACREDITACION INSTITUCIONAL
3| DESUCOCION, DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y LEGALIZACION DE C.E
4] covtnone | TECNOLOGIA
' HUWADR
6| PROSPECTO 2022
7
E_ 1. INFORMACION DEL CENTRO EDUCATIVO {COLOCAR SOLO EL CODIGO DE INFRAESTRUCTURA)
9
10| Codigo de Infra: [ ] ¢ DIGITAR UN CODIGO VALIDO L=
1 Departamento: DIGITAR UN CODIGO VALIDO Municipio: DIGITAR UN CODIGO VALIDO
12
13| TURNO MATUTINO 1
15|
16| 1. PROSPECTO EDUCACION INICIAL, PARVULARIA Y BASICA (LLENAR SOLO LAS QUE IMPARTE)
17
oo [oem] e T [ o | aie |
19| LACTANCIA
20/ icaL [INICIALL
21| INICIAL 2
2| INICIAL 3
21 PARVULARIA 4
24| PARVULA |PARVULARIA S
25| RIA _ [PARVULARIA 6
MATUTINO | VESPERTINO Bl
listo [ B @B @
3) Digitar el cddigo de infraestructura
F13 v f v
i c D E | f | G | H L ik B
1
2] | MINISTERIO GERENCIA DE ACREDITACION INSTITUCIONAL
- | IR DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y LEGALIZACION DE C.E
4] commons| TECNOLOGIA
1 5 EL SAIVADOR |
6| PROSPECTO 2022
7]
8| 1. INFORMACION DEL CENTRO EDUCATIVO (COLOCAR SOLO EL CODIGO DE INFRAESTRUCTURA)
9
1] Coligo de Infra: #I | centro educativo: DIGITAR UN CODIGO VALIDO U
11| Departamento: DIGITAR UN CODIGO VALIDO Municipio: DIGITAR UN CODIGO VALIDO
12
3| wRowrumo [ ]
g3 .
1|
15
16 11. PROSPECTO EDUCACION INICIAL, PARVULARIA Y BASICA (LLENAR SOLO LAS QUE IMPARTE)
)
18]
19 LACTANCIA
2 INICIAL [T
2] [iniciaL2
2| INICIAL3
23 PARVULARIA 4
24| | PARVULA [PARVULARIAS
25| RIA_|PARVULARIAG
e AR , id —
lsto B3 B 4]




Tras ingresar el codigo correspondiente, los campos “Centro educativo”, “Departamento”,
“Municipio” se llenaran automaticamente. En caso contrario, verifique que el cédigo este correcto.
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Observe que existen dos hojas una con el prospecto del turno “MATUTINO” y otra con el turno

“VESPERTINOQ”. Llenar las que corresponda:

En el area de costos, debera ingresar un monto entero o decimal, si coloca algo diferente como
comas en vez de puntos, la plantilla le arrojara el siguiente mensaje:



INICIAL

I1. PROSPECTO EDUCACION INICIAL, PARVULARIA Y BASICA (LLENAR SOLO LAS QUE IMPARTE)

Micresoft Excel

LACTANCIA

INICIAL1

INICIAL2

@ Favor digitar un nimero entero o decimal. No utilizar comas *,” como separadores de decimal.

X

INICIAL 3

PARVULA
RIA

PARVULARIA 4

[[Reintentar | | cancelar

PARVULARIA 5

PARVULARIA 6

1CICLO

PRIMER GRADO

'SEGUNDO GRADO

TERCER GRADO

11 CICLO

CUARTO GRADO

&7

QUINTO GRADO

SEXTO GRADO

SEPTIMO GRADO

OCTAVO GRADO

111 CICLO |INOVENO GRADO
MATUTINO | VESPERTINO |  (®
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Para los servicios de educacion

media, elija el grado y opcién que imparte su centro educativo, si
sobran los campos dejarlos tal cual, si necesita mas filas, agregarlas a continuacién.
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4) Guardar los cambios y cargar el archivo.

* Obligatorio

Prospecto 2022

Favar cargar el prospecto (panfleto escaneade en formato PDF), y en formato excel. Plantilla de excel a utilizar:
https://drive.google.com/uc?export=download&id=171BEJok6lr4usPSYaVALIx1DKYgOuhhG

5.Carga de Prospecto escaneado (PDF) (Pregunta no anénima @) *

$ Cargar archivo

Limite de nimero de archivos:1 Limite de tamafio del archivo individual: 10MB  Tipos de archivo permitidos: PDF

6.Carga de Prospecto en formato Excel (Pregunta no znénima () *
7T Cargar archivo ‘

Limite de nimero de archivos:1 Limite de tamafio del archivo individual: 10MB  Tipos de archivo permitidos: Excel




Al finalizar el formulario recibird una notificacion de confirmacidn de recepcién del formulario, sin
embargo, se recomienda también marcar la casilla “Enviarme una confirmacién por correo
electrénico de mis respuestas” para recibirla en la bandeja de entrada de su cuenta de office365.

u Enviarme una confirmacién por correo electrénico de mis respuestas

Este contenido lo cred el propietario del formulario. Los datos que envies se enviaran al propietario del formulario. Microsoft no es
responsable de las précticas de privacidad o seguridad de sus clientes, incluidas las que adopte &l propietario de este formulario. Nunca des
tu contrasenia,

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cooldes | Terminos de uso




